
r Travailler en collaboration 
avec les professionnels

r Préparation de documents 
juridiques / gestion documentaire

r Service à la clientèle
r Gestion des priorités

R e s p o n s a b i l i t é s

r Droit des affaires
r Droit du travail et de l’emploi
r Litige
r Fiscalité
r Propriété intellectuelle
r Droit de technologie
r Divertissement

D o m a i n e s  d e  d r o i tP e r s p e c t i v e s  
d e  c a r r i è r e

r Milieu de travail dynamique 
et stimulant

r Conditions de travail
supérieures

r Taux de placement élevé
r Travail d’équipe
r Utilisation des technologies 

de pointe
r Tâches diversifiées

Vous pourrez acquérir de l’auto nomie
dans votre travail et bénéficier d’une
formation continue dans le domaine du
secrétariat juridique et, avec l’expé -
rience, élargir vos horizons.

S e c r é t a r i a t
j u r i d i q u e

Des perspectives d’emploi 
à découvrir !



r Esprit d’équipe, de 
collaboration et d’entraide

r Excellente connaissance du 
français et de l’anglais écrits 
et parlés

r Connaissances informatiques
r Rapidité d’exécution
r Formation requise : niveau 

secondaire professionnel ou 
collégial

C o m p é t e n c e s
r e c h e r c h é e s

Q u a l i t é s  r e q u i s e s

r Attitude professionnelle
r Sens de l’organisation et 

des responsabilités
r Autonomie
r Discrétion et bon jugement
r Souci du détail

Le domaine juridique en est un des
plus stimulants. La rémunération et les
conditions de travail vont de pair !

w w w . a l a q u e b e c . o r g

Bélanger Sauvé belangersauve.com Blakes,
Cassels & Graydon blakes.com Border Ladner
Gervais blgcanada.com Davies dwpv.com De
Grandpré Chait degrandpre.com Fraser Milner
Casgrain fmc-law.com Gowlings gowlings.com
Heenan Blaikie heenanblaikie.com Langlois
Kronström Desjardins lkd.ca Lapointe Rosenstein
lapointerosenstein.com Lavery lavery.ca
Robic robic.ca Marchand Melançon Forget
mmflegal.com McCarthy Tétrault mccarthy.ca
Miller Thomson Pouliot millerthomson.com
Morency morencyavocats.com Nicholl Paskell-
Mede npm.ca Ogilvy Renault ogilvyrenault.com
Osler osler.com Robinson Sheppard Shapiro
rsslex.com Smart & Biggar smart-biggar.ca
Stikeman Elliott stikeman.com Sweibel Novek
sweibelnovek.com Woods boutiquelitige.com
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